


 
 

 
 

คําสั่งโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา 
ที่  284 /๒๕67 

เรื่อง มาตรการ กลไก หรอืระบบในการดำเนนิการกำหนดใหมีการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
 

 เพื่อใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมี
ขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาจึง
ไดกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
เพื่อใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน เปนปจจุบัน และ
สามารถตรวจสอบการดำเนินงานของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ตามนโยบายที่
ประกาศไว ดังน้ี 

1. มาตรการ กลไกการตรวจสอบกำกับติดตามอยางตอเน่ือง 
1.1  กำหนดใหมีผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมา   

เฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา อยางนอย 2 คน เพ่ือปฏิบัติงานแทนกันได 
1.2  ผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระ-

เกียรติ 80 พรรษา มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของเว็บไซต 
1.3 ผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระ-

เกียรติ 80 พรรษา มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของรายการขอมูลขาวสารที่หนวยงานนำให
ประกาศเผยแพร โดยยึดถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 
2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

1.4 โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและ
ทักษะ การบริหารจัดการเว็บไซตการรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่
อยางตอเน่ือง ทั้งการอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 

สั่ง ณ วันที่  9  เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕67 

 
 

(นางสาวกิติมา เศรษฐบุญสราง)  
ผูอํานวยการโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา  
 











แนวปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา 
 

ความเป็นมา  
 แนวปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษานี้ 
เป็นแนวปฏิบัติที่จัดทำขึ้นเพ่ือให้ บุคลากรของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ที่จะต้องมี
หน้าที่รับผิดชอบดูแลในการนำข้อมูลข่าวสารขึ้นเผยแพร่ผ่านบนหน้าเว็บเพจของแต่ละงานของตนเองได้รับ
มอบหมายให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน เพื่อให้เป็นศูนย์กลางข้อมูล สารสนเทศให้กับหน่วยงานต่าง ๆ ภายใน
โรงพยาบาลสามารถเข้าถึงข้อมูลที่มีคุณภาพ สะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และตรวจสอบได้ และสามารถนำไปใช้ให้
เกิดประโยชน์ได้อย่างเป็นรูปธรรมต่อไป 
 
วัตถุประสงค์  
 เพื่อเป็นแนวปฏิบัติงานสำหรับผู้ที ่มีหน้าที่รับผิดชอบในการให้ข้อมูล และผู้รับผิดชอบของแต่ละ 
หน่วยงานภายในโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา สำหรับการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผ่าน
เว็บไซต์ของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ได้เป็นรูปแบบและทิศทางเดียวกัน 
 
แนวปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา 
 ประเภทของข้อมูล หมายถึง ข้อมูลที่แบ่งตามลักษณะการจัดเก็บในรูปแบบสื่ออิเล็กทรอนิกส์ มีการ 
แบ่งข้อมูลตามลักษณะข้อมูลตามชนิดและนามสกุลของข้อมูลซึ่งประกอบด้วย   
 1. ข้อมูลตัวอักษร เช่น ตัวหนังสือ ตัวเลข และสัญลักษณ์ ข้อมูลประเภทนี้มักมีนามสกุล ต่อท้ายชื่อ 
ไฟล์เป็น .txt และ .doc   
 2. ข้อมูลภาพ เช่น ภาพกราฟิกต่างๆ และภาพถ่ายจากกล้องดิจิทัล ข้อมูลประเภทนี้มักมี นามสกุล 
ต่อท้ายชื่อไฟล์เป็น .bmp .gif และ .jpg   
 3. ข้อมูลเสียง เช่น เสียงพูด เสียงดนตรี และเสียงเพลง ข้อมูลประเภทนี้มักมีนามสกุลต่อท้ายชื่อ ไฟล์
เป็น .wav .mp3 และ .au   
 4. ข้อมูลภาพเคลื่อนไหว เช่น ภาพเคลื่อนไหว ภาพมิวสิกวีดีโอ ภาพยนตร์ คลิปวิดีโอ ข้อมูล ประเภท
นี้มักมีนามสกุลต่อท้ายชื่อไฟล์เป็น .avi   
 
 ประเภทของสารสนเทศ หมายถึง สารสนเทศ ( Information) คือ สิ่งที่ได้จากการประมวลผลของ
ข้อมูล เพ่ือให้สามารถนำมาใช้ประโยชน์ในด้านการวางแผน การพัฒนา การควบคุม และการตัดสินใจ การแบ่ง
สารสนเทศ สามารถแบ่งได้หลายรูปแบบ เช่น  
 1. การแบ่งสารสนเทศตามหลักแห่งคุณภาพ ได้แก่ สารสนเทศแข็งและสารสนเทศอ่อน   
 2. การแบ่งสารสนเทศตามแหล่งกำเนิด ได้แก่ สารสนเทศภายในองค์กรและสารสนเทศ ภายนอก
องค์กร   
 3. การแบ่งสารสนเทศตามสาขาความรู้ ได้แก่ สารสนเทศสาขามนุษยศาสตร์ สารสนเทศ สาขา 
สังคมศาสตร์ สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และสารสนเทศสาขาอ่ืนๆ   
 4. การแบ่งตามการน าสารสนเทศไปใช้งาน ได้แก่ สารสนเทศด้านการตลาด สารสนเทศ ด้านการวิจัย 
และพัฒนาบุคลากร และสารสนเทศด้านการเงิน   



 5. การแบ่งตามการใช้และการถ่ายทอดสารสนเทศ ได้แก่ สารสนเทศที่เน้นวิชาการ สารสนเทศที่เน้น 
เทคนิค สารสนเทศที่เน้นบุคคล และสารสนเทศท่ีเน้นการปฏิบัติ   
 6. การแบ่งตามขั้นตอนของการพัฒนาสารสนเทศ ได้แก่ สารสนเทศระยะแรกเริ่มและ สารสนเทศ
ระยะยาว  
 7. การแบ่งสารสนเทศตามวิธีการผลิตและการจัดทำ ได้แก่ สารสนเทศต้นแบบและสารสนเทศปรุง
แต่ง   
 8. การแบ่งสารสนเทศตามรูปแบบที่นำเสนอ ได้แก่ สารสนเทศที่มีลักษณะเป็นเสียง สารสนเทศที่มี 
ลักษณะเป็นข้อความ สารสนเทศที่มีลักษณะเป็นโสตทัศนวัสดุ และสารสนเทศท่ีมีลักษณะ เป็นอิเล็กทรอนิกส์   
 9. การแบ่งสารสนเทศตามสภาพความต้องการที่จัดทำขึ้น ได้แก่ สารสนเทศท่ีทำประจำสารสนเทศที่ 
ต้องทำตามกฎหมาย และสารสนเทศที่ได้รับหมอบหมายให้จัดทำขึ้นโดยเฉพาะ  
 ระยะเวลาในการส่งข้อมูล หมายถึง กำหนดเวลาในการจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือที่จะนำข้อมูลขึ้นเว็บเพื่อ 
เผยแพร่ในแต่ละเรื่อง ซึ่งข้อมูลแต่ละประเภทจะมีระยะเวลาในจัดทำรวบรวม ไม่เท่ากัน โดยระยะเวลา
ดำเนินการอยู่ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2568-30 กันยายน 2569 
 ระยะเวลาในการเผยแพร่ข้อมูล หมายถึง กำหนดเวลาของการเผยแพร่ข้อมูลแต่ละประเภทที่จะนำ 
ขึ้นเผยแพร่บนหน้าเว็บของแต่ละงานใน แต่ละช่วงเวลา โดยระยะเวลาดำเนินการอยู่ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 
2568-30 กันยายน 2569  
 หน่วยงานภายในโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ได้ให้ผู้รับผิดชอบในการเผยแพร่
ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาของ แต่ละงานจะต้องดำเนินการตามแนว
ปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์แผนงาน มีรายละเอียดดังนี้   
 
ขั้นตอนการดำเนินการเผยแพร่ข้อมูล 
 ขั้นตอนที่ 1 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ที่ได้รับการแต่งตั้งจากหัวหน้างานของแต่ละหน่วยงานภายใน 
โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ทำหน้าที่จัดเตรียม ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และ
สมบูรณ์ของข้อมูล พร้อมทั้งลงลายมือ ชื่อใน ฐานะผู้รับผิดชอบ (ผู้รายงาน)   
 ขั้นตอนที่ 2 หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้อง ของรายละเอียดเนื้อหาข้อมูล อนุมัติการ 
เผยแพร่ ข้อมูลข่าวสารพร้อมลงลายมือชื่อในฐานะผู้อนุมัติรับรองให้มีการนำข้อมูลดังกล่าวเผยแพร่บนหน้าเว็บ 
ของงานได้  
 ขั้นตอนที่ 3 ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บ จะทำการตรวจทานความครบถ้วน และ 
สมบูรณ์ของข้อมูลก่อนจะนำขึ้นเพื่อเผยแพร่ โดยใช้รหัสผ่านตามสิทธิ์ผู้ใช้งานที่ได้รับจากงานเทคโนโลยีและ 
สารสนเทศ กำหนดระบุชื ่อผู ้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่านผู ้ใช้งาน (Password) เข้าสู ่ระบบ แล้ว
ดำเนินการ บันทึกนำข้อมูลสารสนเทศท่ีต้องการเผยแพร่บนหน้าเว็บของงานที่ตนเองรับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ข้อปฏิบัติการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา 
 1. การเผยแพร่ข้อมูลของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา จะต้องได้รับการอนุมัติ
รับรองจากหัวหน้า หน่วยงาน ก่อนทุกครั้ง  
 2. เมื่อได้รับการอนุมัติรับรองจากหัวหน้าหน่วยงานแล้วให้แนบรายละเอียดการเผยแพร่ข้อมูลจัดส่ง 
ไฟล์ข้อมูล เพ่ือส่งต่อให้ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บดำเนินการต่อ  
 3. ควรเลือกใช้คำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความเหมาะสม และจะต้องไม่ 
ละเมิด ลิขสิทธิ์หากจำเป็นต้องนำมาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มาข้อมูลอ้างอิงแนบท้าย   
 4. ข้อความและรูปภาพประกอบที่นำมาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเป็นต้องนำมาเผยแพร่ให้ 
ระบุแหล่งที่มาข้อมูลอ้างอิงแนบท้ายประกอบรายละเอียด   
 5. จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๕๐ 
และพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 
เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
 
แบบฟอร์มการขออนุมัติเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา 
 แบบฟอร์มการขออนุมัติการเผยแพร่ข้อมูล เป็นแบบฟอร์มที่จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้รับผิดชอบในการให้ 
ข้อมูลของแต่ละงาน จัดเตรียมรายละเอียดเนื้อหาของข้อมูล เพ่ือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์เป็นรูปแบบเดียวกัน และ 
จะต้องมีการลงลายมือของผู้ให้ข้อมูล (ผู้รายงาน) และผู้อนุมัติรับรอง คือหัวหน้างาน เพื่อรับรองความถูกตอ้ง 
ครบถ้วนสมบูรณ์ และสามารถติดตามตรวจสอบแหล่งที่มาได้ ซึ่งเป็นความน่าเชื่อถือของข้อมูลที่เผยแพร่ ก่อน 
ส่งต่อให้กับผู้ทำหน้าที่นำข้อมูลขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ต่อไป 
 
 
 
 
 



คำอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา 
 

  







 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561                                                                                 

สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อหน่วยงาน :  โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 

วัน/เดือน/ปี  :   20  ธันวาคม  2568  

หัวข้อ :  หน่วยงานมีการวางระบบโดยการกำหนดมาตรการการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)  

1. คำสั่ง / ประกาศ ที่ระบุกรอบแนวทาง 

1.1 มีบันทึกข้อความ ที่ผู้บริหารลงนามในคำสั่ง / ประกาศ และมีการขออนุญาต นำไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

1.2 มีคำสั่ง / ประกาศ โดยผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงาน เป็นไปตามข้อ 1. (รายละเอียดข้อมูลประกอบข้อคำถาม) 

1.3 มีกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน รายละเอียด เนื้อหาในข้อมูลประกอบข้อ
คำถามข้อ 2. (ข้อ 2.1 มีลักษณะ / ประเภทข้อมูลที่หน่วยงาน ต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ และข้อ 2.2 มีการระบุวิธีการ 
ขั้นตอนการดำเนินงาน ระบุเวลา การดำเนินการและผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะอย่างชัดเจน) 

1.4 มีแบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

Link ภายนอก : โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา
http://khaochamaohospital.moph.go.th/webkmhospital/ 

หมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………........  

            ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                                     ผู้อนุมัติรับรอง 

                นางรัตยา  กุลสมาน                                             นางสาวกิติมา  เศรษฐ์บุญสร้าง 
               (นางรัตยา  กุลสมาน)                                            (นางสาวกิติมา  เศรษฐ์บุญสร้าง) 
          นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ                     ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
       วันที่  20 เดือน ธันวาคม  พ.ศ. 2568                               วันที่ 20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2568 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

                                                          นายนพรัตน์  พันสมบัติ 
(นายนพรัตน์  พันสมบัติ) 

ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
วันที่ 20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2568 

http://khaochamaohospital.moph.go.th/webkmhospital/
http://khaochamaohospital.moph.go.th/webkmhospital/

