
 
 

ประกาศโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 

 
 

 เพื่อใหการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา  ตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูล
ขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาจึงไดกำหนด
แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา เพื่อใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน เปนปจจุบัน และสามารถตรวจสอบการ
ดำเนินงานของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ตามนโยบายที่ประกาศไว ดังน้ี 
 ขั้นตอนการดำเนินงาน 

1. หนวยงานเจาของเรื่องพิจารณาจำแนกหมวดหมูของขอมูลที่จะเผยแพร โดยแบงเปน 
1.1 ขอมูลที่จำเปนตองไดรับการอนุมัติจากผูอำนวยการโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 

80 พรรษา กอน อาทิ แผนปฏิบัติการ บทความตางๆ ใหหนวยงานเจาของเรื่องขออนุมัติกอน 
1.2 ขอมูลที่มีการอนุมัติในชองทางอื่นๆ แลว อาทิ รายงานจัดซื้อจัดจางประจำเดือน (สขร.1) 

ประกาศจัดซื้อจัดจาง ภาพกิจกรรม ใหหนวยงานเจาของเรื่องประสานการเผยแพรไปยังผูรับผิดชอบโดยตรง 
1.3 ขอมูลทั่วไปที่ตองมีการปรับปรุงใหทันสมัย อาทิ รายชื่อผูบริหาร หมายเลขโทรศัพท อำนาจ

หนาที่ โครงสรางหนวยงาน ใหงานสารสนเทศฯ ตรวจสอบขอมูลตางๆ ในเว็บไซตใหเปนปจจุบัน 
2. หลังจากที่ไดรับการอนุมัติแลว ขอใหหนวยงานเจาของเรื่องทำบันทึกตามแบบฟอรมที่กำหนด

เสนอผูรับผิดชอบเผยแพรขอมูล โดยใหสงขอมูลสวนที่เกี่ยวของเปนไฟลเอกสาร (Word หรือ PDF) 
3. กลุมงานสุขภาพดิจิทัล เปนหนวยงานตรวจสอบความถูกตองของไฟลเอกสาร และหมวดหมูหัวขอ

ที่จะเผยแพร หากขอมูลถูกตองแลวใหดำเนินการเผยแพรตามหมวดหมูหรือที่กำหนด และหากมีขอแกไขใหประสาน
หนวยงานเจาของเรื่อง เพ่ือปรับปรุงขอมูลใหถูกตองกอนเผยแพรตอไป 

4. ใหเผยแพรขอมูลหนวยงานโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ประกอบดวย วิสัยทศัน 
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายรับ รายจายประจำป คูมือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงาน รายละเอียดชองทางการ
ติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท โทรสาร ชองทางสงเรื่องรองเรียน แผนที่ตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 
(email address) 

2. กลไกการตรวจสอบกำกับติดตามอยางตอเน่ือง 
2.1  กำหนดใหมีผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษา อยางนอย 2 คน เพ่ือปฏิบัติงานแทนกันได 
 
 

๒.2 ผูรับผิดชอบ... 
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2.2  ผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 
80 พรรษา มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของเว็บไซต 

2.3 ผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 
80 พรรษา มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของรายการขอมูลขาวสารที่หนวยงานนำใหประกาศเผยแพร 
โดยยึดถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัด
เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

2.4 โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะ 
การบริหารจัดการเว็บไซตการรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง 
ทั้งการอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

 ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 

     ประกาศ  ณ  วันที่   9  เดือน  ธันวาคม พ.ศ. 2567 

 

 
    (นางสาวกิติมา  เศรษฐบุญสราง) 

     ผูอำนวยการโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 

โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 

ที่ 
ประเภทขอมูลที่ตองเผยแพรตอ

สาธารณะ 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 ขอมูลหนวยงาน (General 
Information) ประกอบดวย 
1. ขอมูลผูบรหิาร 
2. นโยบายของผูบริหาร 
3. โครงสรางหนวยงาน 
4. หนาที่อำนาจของหนวยงานตาม
กฎหมายจัดต้ังหรือกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของ 
5. วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม 
MOPH  
6. วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม รพ. 
7. นโยบายและยุทธศาสตรของ
ประเทศโดยรวมและของรพ. 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน
โครงการและงบประมาณรายจาย
ประจำป 
9. ขั้นตอนการแกไขปญหาในกรณีที่
มีการรองเรียนการปฏิบัติงานหรือ
การใหบริการของเจาหนาที่ 
10. รายละเอียดชองทางการติดตอ 
- หมายเลขโทรศัพท 
- หมายเลยโทรสาร 
- แผนที่ต้ังหนวยงาน 
- ไปรษณียอิเลก็ทรอนิกส 

ขั้นตอนการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต 
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา เรื่องแนวทางการ
เผยแพรขอมูลสาธารณะ
ผานเว็บไซตของ 
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา ประจำป พ.ศ.
2567 

ตุลาคม 2567 

ถึง กันยายน 

2568 

 

 

- กลุมงานสุขภาพ
ดิจิทัล 
- กลุมงานบริหาร
ทั่วไปและผูที่ไดรับ
มอบหมาย 

2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับที่
เกี่ยวของกับหนวยงาน 

3 คลังความรู (Knowledge) เชน 
ขาวสารความรูดานสุขภาพใน
รูปแบบ Info Graphic สื่อมลัติมีเดีย 
บทความผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ
โดยอางถึงแหลงที่มา และวัน เวลา
กำกับเพ่ือประโยชนในการนำขอมูล
ไปใชตอไป 

 



 
 

 

ที่ 
ประเภทขอมูลที่ตองเผยแพรตอ

สาธารณะ 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

4 รายช่ือเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ 
(Web Link) เชน หนวยงานสังกัด
เดียวกัน 

ขั้นตอนการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต 
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา เรื่องแนวทางการ
เผยแพรขอมูลสาธารณะ
ผานเว็บไซตของ 
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา ประจำป พ.ศ.
256 

ตุลาคม 2567 

ถึง กันยายน 

2568 

 

 

- กลุมงานสุขภาพ
ดิจิทัล 
- กลุมงานบริหาร
ทั่วไปและผูที่ไดรับ
มอบหมาย 

5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชน
ตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 
ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูล
ขาวสารของราชการกำหนด ตาม
มาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซต
ของหนวยงานภาครัฐ 

   

6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติของ
หนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน
โดยแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน
พรอมอธิบายขั้นตอน ระบุ 
ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการ
ปฏิบัติงานน้ันๆ 

   

7 คูมือสำหรับประชาชน ขอมูลการ
บริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ 
แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอน
อยางชัดเจน 

   

8 ขาวประชาสัมพันธ ขาวสารทั่วไป 
ภาพ ขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึง ขาวประกาศของหนวยงาน 
เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศ
จัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจดัจาง 

   

 

 



 
 

 

ที่ 
ประเภทขอมูลที่ตองเผยแพรตอ

สาธารณะ 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

9 ระบบใหบริการในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส (e-service) เปน
ระบบงานตามภารกิจ หนวยงานที่
จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอร
ใหบริการผานเว็บไซต หรือ Mobile 
Application ในลักษณะสื่อสารสอง
ทาง 

ขั้นตอนการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผานเว็บไซต 
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา เรื่องแนวทางการ
เผยแพรขอมูลสาธารณะ
ผานเว็บไซตของ 
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา ประจำป พ.ศ.
2567 

ตุลาคม 2567 

ถึง กันยายน 

2568 

 

 

- กลุมงานสุขภาพ
ดิจิทัล 
- กลุมงานบริหาร
ทั่วไปและผูที่ไดรับ
มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 
 

 

ที่ 
ประเภทขอมูลที่ตองเผยแพรตอ

สาธารณะ 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

10 กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตาม
อยางตอเน่ือง 

1. ขั้นตอนการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซต โรงพยาบาลเขา 
ชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา เปนไปตามขอ 3 
ตามคำสั่ง โรงพยาบาลเขา
ชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา เรื่องแนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอ 
สาธารณะผานเว็บไซตของ
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา ประจำป พ.ศ.
2567 ลงวันที่ 
2. รายงานผลการ
ดำเนินงานเว็บไซต 
โรงพยาบาลเขาชะเมา
เฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา ในปงบประมาณ 
พ.ศ.2568 วามีการนำ
ขอมูลขาวสารทั้งใน
รูปแบบขอความ บทความ
ภาพกราฟฟก เผยแพรบน
เว็บไซตโรงพยาบาลเขาชะ
เมาเฉลิมพระเกียรติ 80 
พรรษา ถูกตองมาตรฐาน
เว็บไซตภาครัฐและ
กฎระเบียบตางๆ ที่
เกี่ยวของใหผูบริหาร
รับทราบ 
 

ตุลาคม 2567 

ถึง กันยายน 

2568 

 

 

- กลุมงานสุขภาพ
ดิจิทัล 
- กลุมงานบริหาร
ทั่วไปและผูที่ไดรับ
มอบหมาย 

 

 


