
 
 

ประกาศโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 
เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 

 
 

 เพื่อให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา          
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาจึงได้กำหนด
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา เพื่อให้ประชาชน
สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบการ
ดำเนินงานของโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้ 
 ขั้นตอนการดำเนินงาน 

1. หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณาจำแนกหมวดหมู่ของข้อมูลที่จะเผยแพร่ โดยแบ่งเป็น 
1.1 ข้อมูลที่จำเป็นต้องได้รับการอนุมัติจากผู้อำนวยการโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 

80 พรรษา ก่อน อาทิ แผนปฏิบัติการ บทความต่างๆ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องขออนุมัติก่อน 
1.2 ข้อมูลที่มีการอนุมัติในช่องทางอื่นๆ แล้ว อาทิ รายงานจัดซื้อจัดจ้างประจำเดือน (สขร.1) 

ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ภาพกิจกรรม ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องประสานการเผยแพร่ไปยังผู้รับผิดชอบโดยตรง 
1.3 ข้อมูลทั่วไปที่ต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัย อาทิ รายชื่อผู้บริหาร หมายเลขโทรศัพท์ อำนาจ

หน้าที่ โครงสร้างหน่วยงาน ให้งานสารสนเทศฯ ตรวจสอบข้อมูลต่างๆ ในเว็บไซต์ให้เป็นปัจจุบัน 
2. หลังจากที่ได้รับการอนุมัติแล้ว ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องทำบันทึกตามแบบฟอร์มที่กำหนด

เสนอผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูล โดยให้ส่งข้อมูลส่วนที่เกี่ยวข้องเป็นไฟล์เอกสาร (Word หรือ PDF) 
3. งานสารสนเทศฯ เป็นหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์เอกสาร และหมวดหมู่หัวข้อที่จะ

เผยแพร่ หากข้อมูลถูกต้องแล้วให้ดำเนินการเผยแพร่ตามหมวดหมู่หรือที่กำหนด และหากมีข้อแก้ไขให้ประสาน
หน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพ่ือปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องก่อนเผยแพร่ต่อไป 

4. ให้เผยแพร่ข้อมูลหน่วยงานโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ประกอบด้วย วิสัยทัศน์ 
พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ทำเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายรับ รายจ่ายประจำปี คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงาน รายละเอียดช่องทาง     
การติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร ช่องทางส่งเรื่องร้องเรียน แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(email address) 

2. กลไกการตรวจสอบกำกับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
2.1  กำหนดให้มีผู ้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมา    

เฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา อย่างน้อย 2 คน เพื่อปฏิบัติงานแทนกันได ้
 

๒.2 ผู้รับผิดชอบ... 
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2.2  ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 

80 พรรษา มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของเว็บไซต์ 
2.3 ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 

80 พรรษา มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของรายการข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานนำให้ประกาศเผยแพร่ 
โดยยึดถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัด
เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

2.4 โรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา ส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะ 
การบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง 
ทั้งการอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     ประกาศ  ณ  วันที่   1  เดือน  ธันวาคม พ.ศ. 2566 

 

 
    (นางสาวกิติมา  เศรษฐ์บุญสร้าง) 

     ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเขาชะเมาเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 


